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Die Helmut-Schmidt-Universitét bietet mit der Campus-Lizenz all ihren Angehdrigen (Studierenden und
Mitarbeiterinnen) die kostenlose Nutzung des Literaturverwaltungsprogramms Citavi. Welche
Mdglichkeiten lhnen Citavi bietet, wie Sie an die Campus-Lizenz gelangen und wie Sie die
Universitatsbibliothek bei der Nutzung des Programms untersttzt, erfahren Sie im Folgenden.

Citavi nutzen mit der Campus-Lizenz

Mit Fragen und Anregungen zu Citavi wenden Sie sich bitte an Michael Eiden (eiden@hsu-hh.de)

Welche Einsatzmoglichkeiten bietet Ihnen Citavi?

Das Kernstiick von Citavi ist die Literaturverwaltung. Mit ihr kdnnen Sie

o Literatur online in Bibliothekskatalogen und Fachdatenbanken recherchieren und die automatisiert
in Citavi Ubernehmen.

e eine Vielzahl von Dokumententypen wie z.B. Monographien, Sammelwerke, Zeitschriftenartikel und
Online-Dokumente verwalten.

e die Namen von Autoren, Zeitschriften, Herausgebern u. & in gesonderten Verzeichnissen
hinterlegen. Sie sind damit komfortabel recherchier- und flir zuklnftige Titelaufnahmen wieder
verwendbar.

e Zitate und Literaturnachweise direkt aus Citavi in ihre eigenen Texte (Aufsdtze, Referate,
Abschlussarbeiten u. &.) ubernehmen.

e eigene Zitationsstile kreieren und dabei auf zahlreiche bereits vordefinierte Stile zuriickgreifen.

Die Wissensorganisation ist ein Anwendungsbereich, den so nur Citavi bietet. Hierin unterscheidet
sich das Programm von allen tibrigen Literaturverwaltungsprogrammen. Mit ihm kénnen Sie

e Literaturnachweise anreichern (Abstracts, Inhaltsverzeichnisse, Cover).

e Literatursammliungen organisieren und inhaltlich erschlieBen (Schlagworter und Notizen).

e Texte exzerpieren (Zitate und Gedanken verwalten).

e Gliederungen (z.B. eines Aufsatzes oder einer Abschlussarbeit) erstellen und die verwalteten
Literaturnachweise, Zitate und Gedanken den Gliederungspunkten zuordnen.

Im Anwendungsbereich Aufgabenplanung schlieBlich kénnen Sie Termine wie z.B. Buchriickgaben
und Verlangerungen sowie den Bearbeitungsstatus der einzelnen Titel (ausleihen, lesen, kopieren u. &.)
terminlich verwalten.

Wie kommen Sie an die Campus-Version von Citavi?

1. Laden Sie zun&chst die Free-Version von Citavi (voller Funktionsumfang, aber Beschrankung auf
100 Titeldatensétze) direkt von der Homepage [http://www.citavi.com/de/download/index.html]
herunter und installieren sie.
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2. Bestellen Sie einen personlichen Lizenzschliissel, um die Free- in eine Pro-Version (keine
Beschrdnkung) umzuwandeln. Die  Bestellung erfolgt (ber ein  Online-Formular
[http://www.citavi.com/hsu], bei dem Sie unbedingt lhre Hochschul-E-Mail-Adresse (...@hsu-
hh.de) angeben miissen. Uber sie werden Sie als Angehériger der HSU authentifiziert.

3. Geben Sie in Citavi-Free den Lizenzschlissel ein, der Ihnen nach Absendung des Web-Formulars
vom Hersteller per Mail zugeschickt wurde (? = Lizenz... = Lizenzschlissel).

Nun sind Sie im Besitz der Vollversion Citavi-Pro. Diese konnen Sie solange verwenden, wie Sie
Angehdriger der HSU sind. Scheiden Sie aus der HSU aus oder ist die Campus-Lizenz ausgelaufen,
konnen Sie die Pro-Version zu vergiinstigten Konditionen weiterhin nutzen. Weitere Informationen unter
http://support.citavi.com/forum/viewtopic.php?f=18&t=157&sid=3b1f09c142ce674358104fd
38b32467e.

Was ist eine Einstellungsdatei und woher bekommen Sie diese?

Durch den Import der Einstellungsdatei in das lokale Citavi-Verzeichnis kénnen Sie in diversen
lizenzpflichtigen Datenbanken direkt recherchieren. Die Einstellungsdatei enthélt auerdem weitere
Voreinstellungen fir den effektiven Einsatz von Citavi an der HSU.

Bitte beachten Sie, dass Sie vor dem Import der Einstellungsdatei die Campus-Lizenz freischalten
(s.0.), da nur so die hinterlegten Zugangsdaten zu den lizenzpflichtigen Fachdatenbanken genutzt
werden kénnen. AuBerdem missen Sie beim Einsatz der Einstellungsdatei beachten, dass darin auch
Proxy-Einstellungen fiir die Anwendung von Citavi innerhalb des Campus-Netzes der HSU enthalten
sind. Sollten Sie Citavi auBerhalb des Campus-Netzes nutzen, missen Sie die Proxy-Einstellung
l6schen (Extras > Projektibergreifende Optionen = Recherche = Proxy-Einstellungen -
,keinen Proxy verwende * anklicken).

Sie finden die Einstellungsdatei unter  http://www.hsu-bibliothek.de/download/citavi/citavi-
einstellungsdatei-latest.zip. Nach dem Herunterladen miissen Sie die ZIP-Datei zun&chst einmal
entpacken. Danach wahlen Sie in Citavi unter Extras —> Einstellungen importieren/exportieren
Jmportieren’ und die entpackte Datei aus. Mit Weiter' wird nun die Einstellungsdatei und mit ihr alle
hinterlegten Einstellungen importiert.

Uber die Einstellungsdatei koénnen momentan (Stand: 26.05.2009) folgende Fachdatenbanken
durchsucht werden:

e GVKplus

e Business Source Premier

e EconLit

e Historical Abstracts

e Psychology & Behavorial Collection
e Psycinfo

e SocINDEX with Full Text

e Web Of Science

e ERIC

e Medline
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e Library, Information & Technology Abstracts
e PSYNDEX

Welche Hilfsmoglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung?

Die Universitatsbibliothek steht lhnen bei Fragen natlirlich zur Verfligung. Entweder Sie kommen zur
Einzelberatung bei uns vorbei oder aber wir geben Ihnen mit mehreren Teilnehmern zusammen einen
Einflhrungskurs. In ihm werden die Funktionalititten von Citavi vorgestellt und ausgetestet.
Ansprechpartner ist Michael Eiden (eiden@hsu-hh.de).

AuBerdem bietet Citavi selbst eine Reihe von Hilfsmoglichkeiten an, die in ihrer Summe die Nutzer
vergleichsweise umfassend (iber die Funktionalitaten des Programms informieren und bei Problemen
weiterhelfen:

e Fiir den Einstieg und einen ersten einfilhrenden Uberblick tiber die Leistungsfahigkeit und den
Funktionsumfang von Citavi steht eine achtminitige Einfuhrung zur Verfiigung
[http://www.citavi.com/de/support/anim/tour/Rundreise.html].

e Die Kurzanleitung bietet aus der Anwendung heraus erste Hilfestellungen. Die Inhalte sind nach
einzelnen Themenfeldern gegliedert und mit Hilfe einer Baumstruktur hierarchisch strukturiert.

e Eine detaillierte Beschreibung bietet das Citavi-Handbuch, das aus der Anwendung heraus
aufgerufen, aber auch als PDF [http://www.citavi.com/de/materialien/Citavi_Handbuch.pdf]
von der Homepage heruntergeladen werden kann.

e Animierte Tipps und Tricks [http://www.citavi.com/de/service/tipps.html] geben Hinweise zu
einzelnen Funktionen.

e In den FAQs [ http://www.citavi.com/de/service/fag.html ] kdnnen die wichtigsten Nutzer-Fragen zu
Citavi nachgelesen werden.

Wie konnen Sie Literatur aus Katalogen und Fachdatenbanken in Citavi
ubernehmen?

Neben der manuellen Ubernahme (eintippen) gibt es drei Mdglichkeiten, Literatur bzw. Informationen in
Citavi automatisiert zu tibernehmen:

1. Sie recherchieren aus Citavi direkt heraus in Bibliothekskatalogen und Fachdatenbanken.

2. Sie recherchieren zunachst einmal in den Bibliothekskatalogen und Fachdatenbanken selbst und
ubernehmen anschliel}end Gber die Import-Funktion die Daten in Citavi.

3. Sie recherchieren im Internet und tibernehmen dber den ,Citavi-Picker’ gefundene Informationen
(Websites, Literaturhinweise, Text, Bilder u. &.) in Citavi.

Wie konnen Sie Literatur in Citavi recherchieren?

In der Meniileiste von Citavi findet sich der Button ,Recherchieren...“. Uber diesen kénnen Sie in einer
Reihe von Datenbanken und Bibliothekskatalogen direkt recherchieren. Wahlen Sie zu diesem Zwecke

HSU-Campus-Lizenz von Citavi ||| 3


http://www.citavi.com/de/support/anim/tour/Rundreise.html
http://www.citavi.com/de/materialien/Citavi_Handbuch.pdf
http://www.citavi.com/de/service/tipps.html
http://www.citavi.com/de/service/faq.html

A

die Datenbank durch Setzen des Hakens aus und geben in dem Suchfeld unten rechts lhre
Suchbegriffe ein.

Mdchten Sie weitere Datenbanken durchsuchen, die in dem Auswahlfenster nicht angeboten werden,
gehen Sie auf den Button ,Diese Liste anpassen...“. Im sich 6ffnenden Fenster kdnnen Sie nun
entweder direkt Uber den Namen eine Datenbank suchen oder sich (iber die Suchfelder ,Land’ und
,Fachgebiet’ eine spezifische Auswahl durchsuchbarer Datenbaken anzeigen lassen.

Auch der Katalog der Universitatshibliothek der HSU kann direkt tiber die "Recherchieren ..."-Funktion
durchsucht werden.

Wie koénnen Sie Literatur aus Katalogen und Fachdatenbanken in Citavi importieren?

Um die Import-Funktion nutzen zu konnen, missen zwei Bedingungen erflllt sein: 1. der
Bibliothekskatalog bzw. die Fachdatenbank muss den Export der recherchierten Daten erlauben und 2.
Citavi muss das Datenformat der exportierten Daten erkennen und korrekt wiedergeben.

Der Import erfolgt Uber drei Schritte:

1. Zun&chst einmal recherchieren Sie in einem Bibliothekskatalog oder einer Fachdatenbank.

2. Markieren Sie die Treffer, die Sie gerne in Citavi ibernehmen mdchten und speichern diese Gber
die Export-Funktion des Kataloges oder der Datenbank ab (Tipp: Speichern Sie die Export-Datei auf
dem Desktop, da Sie diese Datei nur temporér benétigen).

3. Offnen Sie Citavi und wahlen Datei = Importieren. In dem nun erscheinenden Menii miissen sie
Aus einer Textdatei (RIS-, BibTeX-formatiert 0. &.) auswahlen.

Im néchsten Fenster gibt es verschiedene Mdglichkeiten:

a.) Fir die Datenbank oder den Katalog, aus denen Sie die Daten bezogen haben, besitzt Citavi
einen eigenen Filter. Die Liste der vorhandenen Filter kénnen Sie Gber Textfilter hinzufiigen links
unten im Fenster ansteuern. Hier missen Sie — sofern vorhanden — den richtigen Filter auswahlen
und mit dem Import fortfahren (Weiter).

b.) Die Export-Daten wurden in einem Standard-Format abgespeichert (BibTeX, RIS u. &.). Diese
kénnen Sie direkt im gedffneten Fenster auswahlen und mit dem Import fortfahren (Weiter).

Im néchsten Fenster missen Sie Eine Textdatei einlesen auswéhlen und die (auf dem Desktop)
gespeicherte Export-Datei auswahlen (Durchsuchen...).

Im nachsten Fenster werden Sie nach der Zeichenkodierung der Export-Datei gefragt. Wahlen Sie
die Kodierung aus, in der die Titeldatensétze abgespeichert wurden und klicken auf Weiter.

Im n&chsten und letzten Import-Fenster werden die Titel in eine Zwischenablage eingespielt. Sie
konnen alle oder ausgewahlte Titel (ber In das Projekt Gbernehmen in Ihr laufendes Projekt
ubernehmen.

Um recherchierte Literatur aus dem Katalog der USU in Citavi einspielen zu konnen, wéhlen Sie
zun&chst in unserem Katalog in der Trefferliste in der linken Menuhalfte Speichern aus. Im
nachsten Fenster missen Sie angeben, welche Titel Sie Ubernehmen mdchten. Wéhlen Sie
auflerdem in ,Format® Literaturverwaltung (Reference Manager, RIS) aus und gehen dann auf
Bildschirm.
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Wie kdnnen Sie direkt aus dem Browser heraus Web-Inhalte mit dem
Picker in Citavi Ubernehmen?

Der Citavi-Picker ist ein kostenloses Zusatzprogramm [http://www.citavi.com/de/download/picker.html],
das direkt im Browser (Internet-Explorer oder Firefox), Acrobat Reader oder in Word installiert wird.
Uber ein Kontextmenii konnen Sie damit z.B. die Metadaten (Titel, URL, Aktualisierungsdatum, Datum
des letzen Zugriffs u. &.) und weitere Inhalte aus Websites direkt in Citavi ibernehmen. AufRerdem
konnen Sie nach markierten Inhalten (Titel, Autorennamen, ISBN-Nummern usw.) ist ausgewahlten
Datenbanken und Katalogen recherchieren.

HSU-Campus-Lizenz von Citavi m 5


http://www.citavi.com/de/download/picker.html

	Welche Einsatzmöglichkeiten bietet Ihnen Citavi?
	Wie kommen Sie an die Campus-Version von Citavi?
	Was ist eine Einstellungsdatei und woher bekommen Sie diese?
	Welche Hilfsmöglichkeiten stehen Ihnen zur Verfügung?
	Wie können Sie Literatur aus Katalogen und Fachdatenbanken i
	Wie können Sie Literatur in Citavi recherchieren?
	Wie können Sie Literatur aus Katalogen und Fachdatenbanken i

	Wie können Sie direkt aus dem Browser heraus Web-Inhalte mit

